
 
 

Verwaltungskostenverzeichnis * 
 

gemäß § 6 Absatz 1 der Satzung der Stadt Zittau über die Erhebung von Verwaltungskosten 
 
 
 Gebühr 
 
I.    Allgemeine Amtshandlungen 
 
1.   Anordnungen für den Einzelfall 
 
2.   Bescheinigungen 
 
     a) Erteilung einer Bescheinigung über steuerlich absetzbare 
         Spenden 
     b) Erteilung sonstiger Bescheinigungen, soweit nichts anderes 
         bestimmt ist 
 
3.  Beglaubigungen 
 
     a)  von Unterschriften, Handzeichen und Siegeln 
     b) der Übereinstimmung von Abschriften, Auszügen, Nieder- 
         schriften, Ausfertigungen, Fotokopien usw. aus amtlichen 
         Akten oder privaten Schriftstücken mit der Urschrift 
     c) von Schriftstücken, die nicht in deutscher Sprache gefasst sind 
 
     d) von Urkunden und Bescheinigungen für den Gebrauch im 
         Ausland 
 
4.  Einsicht in Akten und amtliche Bücher 
 
     a) Einsicht in Akten und amtliche Bücher, soweit diese nicht in 
         einem gebührenpflichtigen Verfahren gewährt wird 
     b) Einsicht in Schriftstücke und Pläne, die für die Unterrichtung 
         der Öffentlichkeit bestimmt sind 
 
5.  Kopien aus Verwaltungsunterlagen 
 
 
6.  Erteilung einer Zweitschrift oder Abschrift 
 
     Ist die Erteilung der Erstschrift gebührenfrei, so beträgt die 
     Gebühr 
 
     bis Format DIN A 4  
     bis Format DIN A 0 
 
7.  Niederschriften 
 
8.  Auskünfte 
 
    a) mündliche Auskünfte einfacher Art 
    b) schriftliche Auskünfte 
      

 
 
 

5,00 bis 250,00 € 
 
 
 

gebührenfrei 
 

5,00 € bis 25,00 € 
 
 
 
 

5,00 € bis 100,00 € 
0,50 € bis 5,00 € pro Seite, 

mind. 5,00 € insg. 
 

3,00 € pro angefangene Seite, 
mind. 5,00 € insg. 
5,00 € bis 15,00 € 

 
 
 
 

0,50 € bis 25,00 € 
mind. 5,00 € insg. 

gebührenfrei 
 
 

0,50 € bis 5,00 € pro Seite, 
mind. 5,00 € insg. 

 
mind. 5,00 € 

 
 
 
 

0,50 € pro Seite 
1,00 € pro Seite 

 
5,00 € bis 25,50 € pro 
angefangene Stunde 

 
 

gebührenfrei 
5,00 € bis 25,00 € 
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9.   Fristverlängerung 
 
     a) Verlängerung einer Frist, deren Ablauf einen neuen Antrag auf 
         Erteilung einer gebührenpflichtigen Genehmigung oder Erlaub- 
         nis erforderlich machen würde 
 
     b) in allen anderen Fällen 
 
 

 
 
 

1/10 bis 1/4 der für die Ge- 
nehmigung oder Erlaubnis 

vorgesehenen Gebühr, mind. 
5,00 € 

5,00 € bis 25,00 € 

 
II.  Finanzverwaltung 
 
1.   Anmahnung rückständiger Beträge 
 
      bis                                  500,00 € 
      über     500,00 €  bis   2.500,00 € 
      über  2.500,00 €  bis   5.000,00 € 
      über  5.000,00 € bis  10.000,00 € 
      über 10.000,00 € bis 25.000,00 € 
      über                           25.000,00 € 
 
     Wird in einer Mahnung die Zahlung mehrerer rückständiger 
     Einzelbeträge gefordert, so ist der Berechnung der Mahngebühr 
     die Summe dieser Einzelbeträge zu Grunde zu legen. 
 
2.  Pfändung gemäß § 14, 15 Sächs VwVG 
 
 
 
3.  Verwertung von Sicherheiten gemäß § 16 SächsVKWVKG 
     i.V. mit § 327 AO 
 
 
4.  Androhung von Zwangsmitteln gem. § 20 SächsVwVG, soweit 
     sie nicht mit dem Verwaltungsakt verbunden sind, durch den die 
     Handlung, Duldung oder Unterlassung aufgegeben wird. 
 
5.  Festsetzung von Zwangsgeld gem. § 22 SächsVwVG 
 
6.  Anwendung der Zwangsmittel Ersatzvornahme oder unmittelbarer 
     Zwang gem. §§ 24 oder 25 SächsVwVG 
 
7.  Entscheidung über unzulässige oder unbegründete Einwendungen 
     gegen die Vollstreckung, die den zu vollstreckenden Anspruch 
     betreffen: 
 
    a) bei Geldansprüchen 
 
    b) Sonstiges 

 
 
 
 

  
 5,00 € 
  7,50 € 
10,00 € 
12,50 € 
15,00 € 
25,00 € 

 
 
 
 
 

Pfändungsgebühr gemäß 
Gebührentabelle zu 
§ 13 (1) GVKostG 

 
2,5-fache Pfändungsgebühr 

unter Beachtung 
§ 21 GVKostG 

 
10,00 € bis 50,00 € 

 
 
 

5,00 € bis 1.000,00 € 
 

25,00 € bis 1.000,00 € 
 

 
 
 
 
 

½ der Gebühr II.3., 
mind. 5,00 € 

5,00 € bis 100,00 € 
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III. Ordnungsamt/Fundbüro 
 
1.   Aufbewahrung von Fundsachen einschließlich 
      Aushändigung an den Eigentümer/Verlierer 

 
 
 

3 % des Wertes, 
mind. 2,55 € insg. 

 
 
IV. Wohnungswesen 
 
1.    Wohnberechtigungsscheine 
      -  Erstantrag 
      -  Folgeantrag 
      - Ausstellung eines Duplikates bei Verlust 

 
 
 
 

5,00 € 
5,00 € 
8,00 € 

 
 
V.  Bauaufsicht, Stadtplanung, Grundstücke/Vermessung 
 
      1. Hausnummernvergabe  
       
      2. Zeugnis nach § 28 BauGB (Vorkaufsrecht) 
 
      3. Stadtkarte 
 
          a) M 1:500/1:1000 analog 
 
              Ausdruck oder Kopie (Papier weiß)  
 
 
 
 
 
 
 
 
               Zuschlag für Transparentpapier 
               
 
         b) digital 
 
              Rasterdaten unstrukturiert (Abgabe im tif-Format) 
 
 
 
              Vektordaten strukturiert (Ebenen, georeferenziert) 
              Abgabe im dxf-Format 
 
 
      4. Reproduktionen von Text- bzw. Planunterlagen 
 
          a) schwarz/weiß 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

7,50 € 
 

25,50 € 
 
 
 

5,00 € bis 52,00 € 
 
 

DIN A4                       5,00 € 
DIN A3                     10,00 € 
DIN A2                     20,00 € 
DIN A1                     40,00 € 
DIN A0                     52,00 € 
ohne DIN-Format  
pro dm² Blattfläche     1,00 € 
 
DIN A4-A3                 1,00 € 
DIN A2-A0                 1,50 € 
 
 
 
pro ha abgebildete Stadtfläche 

7,50 € zuzüglich 
15,00 € Bearbeitungsgebühr 

 
 

pro ha 10,00 € zuzüglich 
15,00 € Bearbeitungsgebühr 

 
 
 
 

DIN A4                      0,50 € 
DIN A3                      1,00 € 
DIN A2                      2,00 € 
DIN A1                      4,00 € 
DIN A0                      8,00 € 
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         b) farbig 
 
 
 
 
 
 
         c) rechtskräftige Bebauungspläne/Flächennutzungsplan 
 
               
 
 
 

 
 
DIN A4                      2,50 € 
DIN A3                      4,00 € 
DIN A2                      8,00 € 
DIN A1                    16,00 € 
DIN A0                    32,00 € 
bzw. pro m²              33,00 € 
 
DIN A4                    10,00 € 
DIN A3                    20,00 € 
DIN A2                    40,00 € 
DIN A1                    80,00 € 
DIN A0                  150,00 € 
 

 
* redaktionelle Überarbeitung – Beschluss 36/05/06 vom 18.05.2006 
 


